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１．よいところ 
文章を入力するときなどに手元を見ずにキーボードを打つことをタッチタイピン

グと呼びます。タッチタイピングを身につけると、パソコン操作が「楽しく」「正

確に」「速く」「疲れず」「スイスイと」などなど、よいことばかりです。（*^_^*）Ｙ 

 

２．タイピングスクールの進め方 《 入門 》 
１回＝４５分レッスン 
 
１）２０分･････アルファベット入力練習（インターネット・テキスト課題） 
２）５分･･･････課題準備フォルダよりファイルを開く 
４）２０分･････文書練習（テキスト課題） 
投稿 
アルファベット 
１回目 左手の練習 
２回目 右手の練習 
３回目 両手の練習 
４回目 両手の練習 

 
数字の位置 
５回目 左手の練習 
６回目 右手の練習 
７回目 両手の練習 

 
特殊記号の位置 特殊記号とは！ ” # $ % & ’ （ ）など 

8回目 両手の練習 
 
 
３．タイピングスクールの進め方 《 一般 》 
１回＝４５分レッスン 
 
１）２５分･････文書練習（インターネット・テキスト課題） 
２）２０分･････文書練習（テキスト課題） 

 
１回目 アルファベット 左手の練習 右手の練習両手の練習 
２回目 数字の位置 左手の練習 右手の練習両手の練習特殊記号の位置 
３回目 文書練習問題 

 
※ 入門より始めることを、おすすめします。（*^_^*）̃̃̃アイズ 


